PENZUGYI CSOPORT

Feladatok

e az onkormanyzati koltségvetés tervezetének, tovabba a koltségvetés végrehajtasardl szolo
beszamolonak az elkészitése,

e a Kkoltségvetési elbiranyzatok valtozasanak figyelemmel kisérése, az el6iranyzatok
modositasara iranyulo javaslatok elkészitése, dontés utan annak dokumentalasa,

e akoltségvetés modositasaval kapcesolatos feladatok ellatasa,

e a testilet és a bizottsagok altal hozott dontések végrehajtasat - pénzugyi, gazdasagi
vonatkozasban - folyamatosan figyelemmel kiséri,

e cllatja az ellenjegyzéssel, utalvanyozassal, érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat,

e a havi, negyedéves, féléves, haromnegyed éves és éves adatszolgaltatas teljesitése az
allamhaztartas igényeinek megfeleléen,

e a koltségvetési szervek pénzellatasaval kapcsolatos feladatok intézése (az 6nkormanyzati
koltségvetési rendelet alapjan),

e azintézmények pénziligyi-gazdasagi feliigyelete,

e a kézos onkormanyzati hivatalhoz tartozé Kordsdjfalu Kozség Onkorméanyzata és a
nemzetiségi onkormanyzatok gazdalkodasi feladatainak ellatasa, kilén megallapodasban
szabalyozott médon,

e cllatja a koltségvetési elszamolasi szamldhoz kapcsolédd alszamlak  vezetésével,
nyilvantartasaval, egyeztetésével, tovabba a palyazati pénzeszkozokkel Osszefiiggd
elszamolasi feladatokat,

e cllatja a pénzeszkoz-kezeléssel kapcsolatos feladatokat,

e a kincstari pénzkezelés rendszerében biztositja az 6nkormanyzat mikodéséhez sziikséges
pénzeszkozoket,

e a hitelfelvétellel, banki szolgaltatasok igénybevételével Gsszefiiged feladatok ellatasa,

e a bankszamlan ideiglenesen szabadda valé pénzeszkozok lekotésérdl torténd dontés
el6készitése és a dontés végrehajtasa,

o a fizet6képesség megtartasardl valdé gondoskodas,

e megteszi a kintlévéségek csokkentésére, illetve behajtasara iranyuld intézkedéseket,

e cleget tesz a havi és éves altalanos forgalmi adobevallassal kapcsolatos kételezettségnek,

e a gazdalkodassal, a tulajdonnal és a bizonylati renddel kapcsolatos feladatok ellatasa,
egyuttmikodés az intézményekkel,

e az operativ gazdalkodasi feladatok szervezése és végrehajtasa,

e a beruhazasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése (elszamolasok,
statisztikai jelentések),

e a pénzigyl targyu szabalyzatok elkészitése, aktualizalasa,

e a beruhazasi szabalyzat alapjan a befejez6d6tt beruhazasok aktivalasa,

e az értékpapirok, hitelek, kezességvallalasok analitikus nyilvantartasa,

e a beszamolo valodisagat biztosito és igazold nyilvantartasok vezetése,

e a Polgarmesteri Hivatal leltarozasaval 6sszefiiggo feladatok ellatasa, pénzigyi kiértékelés,
e  kis értékd targyi eszk6zok nyilvantartasa, kezelése,

e analitikus vagyonnyilvantartas vezetése.



